
ПРОГРАММА РОССИЙСКО-АМЕРИКАНСКОГО ПАРТНЕРСКОГО 

ДИАЛОГА 

 

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ЗАЯВКИ  
 

 

Заявка должна подаваться в предложенном формате, в другом виде заявка рассматривать не 
будет. Отправьте заполненную заявку до 12 августа, 2013 и сохраните копию для себя. По 
вопросам подачи заявки и по программе, пожалуйста обращайтесь  по адресу: US-
RussiaDialogue@state.gov. 
 

 

Проект не должен иметь политический характер и должен быть направлен на развитие 
партнерского диалога и сотрудничества между россиянами и американцами на основе 
общих интересов. Желательно, чтобы заявка предлагала инновационные пути укрепления 
взаимодействия, включая использование социальных сетей, видеоконференций, 
краткосрочных академических обменов и стажировок. Успешный проект приведет в 
результате к более интенсивному взаимодействию и к лучшему взаимопониманию между 
нашими странами.  
 
Заявители разрабатывают свою уникальную программу. Их проект может включать один или 
несколько предлагаемых видов деятельности: 
 

 Институциональные связи между некоммерческими организациями, ведущие к 
устойчивому сотрудничеству 

 Конференции (включая видео конференции с коллегами в Соединенных Штатах) 

 Интерактивные тренинги 

 Круглые столы, симпозиумы, и семинары 

 Распространение передового опыта (включая электронные средства информации) 

 Перевод и публикация материалов и информации на русском языке (включая 
дистанционные курсы) 

 Продвижение проектных мероприятий и конечных результатов через Интернет,  
социальные сети и блоги 

 

 

При рассмотрении заявки будут, прежде всего, учитываться следующие критерии:    

1. Проект направлен на развитие российско-американского сотрудничества или на 
обмен передовым опытом.  

2. Заявитель является зарегистрированной некоммерческой негосударственной 
организацией. 

3. Заявитель подает только одну заявку. 
4. Запрашиваемая сумма меньше $100,000. 
5. Заявка была получена до конечного срока приема заявок. 
6. В проекте нет политической или диверсионной деятельности. 

А.     СОСТАВЛЕНИЕ ЗАЯВКИ 

 

В.     КРИТЕРИИ СООТВЕТСТВИЯ ЗАЯВКИ УСТАНОВЛЕННЫМ ТРЕБОВАНИЯМ 
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Кроме того, все заявки будут оцениваться с учетом следующих критериев:  

1. У проекта есть конкретные, своевременные и реалистичные цели и конкретные 
планируемые мероприятия и проект не должен носить политический характер 
2. Проект направлен на один или более ключевых компонентов программы: российско-

американский диалог партнеров и обмен передовым опытом. 
3. Проект использует инновационные подходы и технологии. 
4. Проект четко прописывает участников и бенефициантов проектной деятельности. 
5. У заявителя есть определенный опыт проведения подобных проектов и/или 

продемонстрированы возможности для успешного проведения проекта. 
6. Проект наглядно демонстрирует, как партнерские организации будут успешно 
сотрудничать  
7. Бюджет проекта ясно прописан и направлен исключительно на выполнение проекта. 
8. В бюджете нет неразрешенных статей расходов; расходы на зарплату и гонорары не 
превышают 30% от общей суммы гранта.    
  
Заявки, получившие наибольше количество баллов, будут рассматриваться специальной 
комиссией. Все решения, принимаемые комиссией, относительно оценки проектов и 
рекомендаций являются окончательными.  

 

 
Название проекта: название  проекта не должно превышать одну строчку. 
 
Запрашиваемая сумма (в долларах): не должна превышать $100 000. 
 
Сроки проекта: Оформление проекта требует некоторого времени, поэтому проект не 
должен начинаться ранее 1 октября 2013. 

Длительность проекта не должна превышать одного года.  
 

 
Контактная информация:  

 

 
Краткое описание проекта: представьте краткое описание, включая обоснование 
важности проекта, его цели, задачи и основные мероприятия.  
 
Подробное описание проекта: опишите проект в деталях (но не более 4-х страниц), 
включая в описание следующие элементы: 
 

 Цель проекта: цель Вашего проекта должна быть достаточно широкой, но при этом 
реалистичной и достижимой за время проекта. 
 

 Мероприятия проекта:  опишите все мероприятия проекта в предлагаемом месте 
заявки. Будьте как можно более конкретны и не упускайте деталей. Мероприятия 
должны быть логически связаны между собой и направлены на достижение общей 
цели проекта. Подробно опишите, как мероприятие будет выполнено. Опишите, какие 
Вы предвидите коммуникативные трудности, и как Вы будете их преодолевать. 

I.  ИНФОРМАЦИЯ  О ПРОЕКТЕ 

II. ИНФОРМАЦИЯ  О ЗАЯВИТЕЛЕ 

III.           ОПИСАНИЕ ПРОЕКТА 



 

 Обоснование проекта: опишите, на какие проблемы направлен проект и как он будет 
решать эти проблемы. Опишите, почему проект важен и своевременен, приведите 
статистические данные из опубликованных отчетов для подтверждения 
целесообразности проекта.   

 

 Сотрудники: сообщите информацию о ключевых сотрудниках, включая волонтеров, 
которые будут работать и роль каждого в проекте. 

 

 
Перечислите в таблице в хронологическом порядке основные мероприятия, проводимые в 
рамках проекта. Смысл этого раздела в том, чтобы как можно яснее изложить, как будет 
проходить проект от начала до конца.  
 

 
Дата основания: укажите дату регистрации 
 
Описание организации: опишите Вашу организацию, включая миссию организации,  
аудиторию, для которой организация работает, количество сотрудников и другую 
информацию, которую Вам необходимо рассказать об организации. 
 
Грантовая история: укажите информацию по предыдущим грантам, которые были 
получены Вашей организацией. Укажите год, имя спонсора, количество денег и название 
программы. Пожалуйста, ограничьтесь 10 грантами.  

 

 
В таблице укажите расходы, которые Вам необходимы для выполнения проекта. 
Внимательно продумайте запланированные мероприятия и убедитесь, что Вы: 
а)включили траты, необходимые для их проведения и б) не включили в бюджет расходы, 
не имеющие отношения к выполнению мероприятий проекта.  
 
Элементами бюджета являются наименования трат (Директор проекта). Описание должно 
быть подробным (например $1000 месячная зарплата X 4 месяца @ 50%). Укажите общую 
сумму расходов в последнем блоке.  
 
Бюджет может включать административные расходы, связанные с нуждами проекта, 
такие как расходы на связь (телефон, факс, электронная почта, почтовые отправления), 
расходы на услуги копирования и печати, канцелярские товары (бумага, тонер, конверты, 
и т.д.) необходимые для воплощения проекта. Зарплаты должны рассчитываться на 
основании процента времени, потраченного на проект и должны включать социальный 
налог. Административные расходы не должны превышать 30 % от суммы бюджета.  
 
Примите во внимание, что вечеринки, приемы, и развлечения не являются разрешенными 
расходами. Использование статьи «Прочие расходы» и «Непредвиденные расходы» не 
разрешается. 
 

IV. КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН 

 

 

V. ОПИСАНИЕ ОРГАНИЗАЦИИ 

 
 

VI. БЮДЖЕТ 

 



Описание бюджета: в описании бюджета поясните ключевые статьи расхода, объяснив, 
например, для чего Вам нужно оборудование. Если Вы вкладываете собственные 
средства, то поясните количество и на что эти средства будут израсходованы. 
 

 
Отсканируйте необходимые документы и  дайте им соответствующие названия 
(например: Приложение 1. Сертификат регистрации). 

 

 

Заверьте заявку, сделав отметку в нужной графе и предоставив требуемую информацию. 

 

 

Заявку должны сопровождать следующие приложения: 
 
1) Подтверждение некоммерческого статуса организации (для организаций США – 

501(с)3) 
2) Резюме сотрудников 
3) Письмо поддержки от партнерской организации 

 
Пожалуйста, подайте заполненную заявку в электронном виде до 12 августа 2013 по 
адресу: US-RussiaDialogue@state.gov. 

 
1) Грантополучатели должны будут представить следующий отчет: 

а. Промежуточный отчет о ходе проекта 
b. Промежуточный финансовый отчет 
c. Окончательный отчет о проекте 
d. Окончательный финансовый отчет 
 

2)  Грантополучатели  должны следовать техническому заданию, а также 
соответствующим бюджетным циркулярам  и нормативам по ведению офиса (для 
организаций США)  
 

3) Грантополучатели должны быть готовы к написанию суб-гранта с партнерской 
организацией на проведение мероприятий проекта.  

  
 

 

 

VII. ПРИЛОЖЕНИЯ 

 
 

VIII. СЕРТИФИКАЦИЯ 

 

ПОДАЧА ЗАЯВКИ И ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ 

 

mailto:US-RussiaDialogue@state.gov

