Programa de Estancias Profesionales México-Estados Unidos



Ejemplo Plan de Estancias Profesionales
(Aspectos que se deben considerar al diseñar un plan de estancias profesionales)

Nombre de la institución/empresa:
Puesto/nombre del proyecto: 
Área /Departamento:
Nombre, puesto e información de contacto del supervisor: 
Coordinador del proceso de colocación: 
Página web de la institución: 
[bookmark: Texto6]Fecha:      
1. Breve descripción de las actividades de la empresa, su misión, el perfil de su personal, ambiente de trabajo, etc. Favor de adjuntar documentos adicionales que puedan ser de utilidad al becario para familiarizarse con la empresa como son el organigrama, reportes anuales y folletos informativos. 

2. Propósito general del proyecto de estancias profesionales

3. [bookmark: _GoBack]Principales responsabilidades y actividades que el becario realizará (favor de ser lo más detallado posible)

4. Campo de trabajo
a. Persona y puesto al que el becario le reportará

5. ¿Con qué posiciones de trabajo tendrá interacción el becario dentro y fuera de la empresa? 


6. Horario de trabajo – favor de proporcionar información específica de los horarios de trabajo de la empresa y el horario de trabajo del becario, mencionar si hay flexibilidad de horario, así como horario de comida, etc. 

7. Días de descanso, días festivos y vacaciones – describir el procedimiento interno para solicitar vacaciones o incapacidad. 

8. Perfil, habilidades, formación académica que debe tener el becario 


9. Información adicional relevante.

