
 
PLAZA VACANTE 

Ayudante de Mantenimiento y Bodega 
 
REQUISITOS:   
NOTA: Todos los candidatos deben llenar cada uno de los requisitos que se detallan a continuación, 
proporcionando información específica y completa en cada aspecto, para poder ser tomados en cuenta 
para la vacante.  
 
Diploma de 3º básico.   
 
Un  año de experiencia comprobable,  llevando a cabo servicios de mantenimiento en cualquiera de las 
siguientes áreas: electricidad, carpintería o plomería.  Un año de experiencia comprobable, trabajando como 
bodeguero. 
 
Conocimientos básicos en cualquiera de las áreas mencionadas en el párrafo anterior.  El candidato debe tener 
conocimientos básicos en mantenimiento de edificios.  Además deberá de contar con experiencia comprobada 
en el área de bodega e inventarios, específicamente en el recibo y entrega de suministros, así como en mover 
artículos pesados (muebles) dentro y fuera del área de bodega.   
 
Habilidades de comunicación y solución de problemas, actitud positiva y de trabajo en equipo.  La honestidad e 
integridad son de suma importancia.  Habilidad para establecer prioridades.  El candidato debe poder usar las 
extremidades superiores e inferiores y levantar/mover cargas con un máximo de 80 libras de peso.  
 
Nivel I Inglés (Rudimentario) y Nivel II Español (Nota: es parte del proceso de selección, evaluar las habilidades 
orales y escritas del candidato en idioma inglés). 
 
FUNCIONES DE LA POSICION:  Como Ayudante de Mantenimiento y Bodega en la Oficina Ejecutiva de 
USAID/Guatemala, la persona seleccionada trabajará bajo la supervisión directa del Supervisor de Operaciones 
del Edificio y llevará a cabo una amplia gama de funciones para apoyar el mantenimiento del edificio y los 
jardines de USAID.  Debe responder oportunamente a cualquier emergencia que ocurra en el edificio o al 
personal del edificio.  Para llevar a cabo las funciones mencionadas, debe apoyarse en sus habilidades 
personales y su conocimiento de los procedimientos relacionados con las tareas específicas asignadas.  Esta 
posición además, trabaja en el área de Bodega, donde el candidato deberá de ser capaz de mover cargas 
pesadas como mobiliario y equipo.  Entre las actividades de bodega se encuentra el recibo y envío de 
suministros de casa y oficina así como apoyo en la preparación de inventario.  El horario de trabajo es de 45 
horas semanales, de lunes a viernes.  
 
OFRECEMOS: Rango salarial anual varía de Q39,041 hasta Q67,047 con base en constancias salariales 
previas.  Prestaciones de ley, seguro médico y plan de retiro.  Si no llena todos los requisitos, por favor no 
aplicar.  
 
PARA APLICAR: Los interesados deberán de enviar curriculum vitae, historial salarial y carta de solicitud 
haciendo referencia a cada uno de los requisitos arriba mencionados (puede adjuntar fotocopia de cartas o 
certificados que lo comprueben)  y presentarlo  en sobre cerrado dirigido a la Oficina de Recursos Humanos en 
las oficinas de USAID/Guatemala (Km. 6.5 Final Boulevard Los Próceres), a más tardar el viernes 21 de 
marzo de 2014 a las 3:00 p. m. 
 

La Misión de Estados Unidos en Guatemala brinda igualdad de oportunidades y trato justo y equitativo de 
empleo para todas las personas, independientemente de la raza, color, religión, género, nacionalidad, edad, 

discapacidad, afiliación política, estado civil u orientación sexual.   
 


