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TO:                  ALL POST PERSONNEL  
 
FROM:             MGMT OFFICER, PATTI HOFFMAN 
 
SUBJECT:  POSITION VACANCY –  CARGO - AJUDANTE  

 

 
O Consulado Geral dos Estados Unidos da América no Rio de Janeiro  procura um Ajudante para 
trabalhar na Seção de Manutenção. 
 
Início de recebimento de currículos:  Sexta-feira, dia 1 de junho de 2012 
Último dia para receber currículos:    Segunda-feira, dia 18 de junho de 2012 
Data prevista para admissão:             Imediatamente após o processo de seleção 
Jornada de trabalho:                          Horario integral, 40 horas semanais 
Grade salarial:                                    FSN-2 - Salário:  R$16.192,00 p/a 
 
DESCRIÇÃO FUNCIONAL RESUMIDA 
O titular da posição irá prover serviços de ajudante aos funcionários que prestam serviços profissionais 
como eletricistas, bombeiros, mecânicos de refrigeração, pintores, pedreiros, etc., no prédio do 
Consulado Geral, na Residência do Sr. Consul Geral e nos apartamentos alugados pelo Consulado.  Os 
serviços incluem ajudar a carregar ferramentas, equipamentos, suprimentos e materiais, até o local de 
trabalho.  Poderá eventualmente usar ferramentas mecânicas e elétricas em trabalhos de menor 
responsabilidade.  Como ajudante deverá poder levantar objetos, peças, ferramentas e materiais, 
segurar, manipular, e preparar ferramentas, materiais e acessorios para o profissional a quem está 
ajudando.  Poderá ser chamado a transportar trabalhadores aos locais de trabalho dirigindo vans, 
pequenos pick-ups carregando materiais e ferramentas.  O titular deverá sempre deixar a area de 
trabalho em perfeitas condições de limpeza e fará outros trabalhos solicitados pela Manutenção.  

REQUISITOS BÁSICOS PRINCIPAIS 

 Instrução:  Exige-se:  1) curso fundamental completo e 2) pelo menos um curso profissional de 
pintor, mecânico, eletricista ou qualquer outra função tais como as dadas pelo SENAC, SENAI ou 
FAETEC. 
  

  Experiência Profissional:  Experiência progressiva como ajudante de pelo menos duas das 
profissões acima citadas é exigida. 

 

 Idiomas:  Nível 2 (conhecimentos limitados lidos e falados) em Portugues. 
 



 Conhecimentos:  Deve saber manejar ferramentas, materiais e equipamentos na realização de 
tarefas a ele designadas como assistente de um profissional.  Conhecimento das principais ruas da 
cidade do Rio de Janeiro, é exigido. 

 

 Aptidões e habilidades:  Ser capaz de trabalhar sob pressão em casos de emergência.  Exige-se a 
Carteira Nacional de Habilitação (CNH), Categoria “B”, válida - anexar xerox. 

 

 Os interessados devem enviar seu currículo para: 
 
Ana-Maria C. De Miranda 
Seção de Recursos Humanos 
Av. Presidente Wilson, 147 
Castelo, Rio de Janeiro, RJ 
20030-020 
Fax: (21) 3823-2600 – OU, POR E-MAIL, para: 
 
riorecruitment@state.gov 
 
(favor citar o nome da vaga e anexar copia da Carteira de Motorista, e Certificados do SENAI, SENAC 
OU FAETEC) 
 
 
 

PRAZO PARA O RECEBIMENTO DE CURRÍCULOS: 
Segunda-feira, dia 18 de junho de 2012 

 
 
 
RH: amcm 
Aprovado:  FM/James B. Hill, Jr. 
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