
Tәşkilatın adı

Layihәnin adı  
Kateqoriyalara dair nümunәlәr Yarımkateqoriyalara dair 

nümunәlәr
Cәmi ($) Tәşkilatın tövfәsi ($) ABŞ Sәfirliyindәn istәnilәn 

mәblәğ ($)

Mәvaciblәr
Proqram xәrclәri

Honorar
İcarә haqqı

Gündәlik yemәk 
xәrci/Çay(kofe) breyk
Mehmanxana xәrci

Materialların xәrci
Avadanlıq

İnzibati xәrclәr
Layihә xәrclәrinin cәmi
Bank xәrclәri (1%)*

Tam mәblәğ

3) Avadanlıq deyәndә ilk növbәdә kompüter, surәtçixarma maşını vә digәr texniki vasitәlәr nәzәrdә tutulur. Әgәr layihә çәrçivәsindә hәr hansı bir avadanlığın alınması nәzәrdә tutulubsa, onun 
texniki xüsusiyyәtlәri göstәrilmәlidir. Misal: Pentium IV 2.26 GHz RAM 256 DDL266 CD-ROM 52xASUS. Arzu olunardı ki, qiymәtlәr üç tәchizatçıdan yığılan tәklif әsasında müәyyәnlәşdirilsin. 
Alınacaq avadanlıq layihәnin hәyata keçirilmәsi üçün lazım olmalıdır. 

1) Proqram xәrclәri proqram fәaliyyәti ilә әlaqәdar bütün xәrclәrdir. (Misal:konfrans vә ya tәlimin keçirildiyi halda - otaq icarәsi, nәqliyyat, gündәlik xәrclәr vә mehmanxana, 
mütәxәssislәrin honorarı, tәdris materialların alınması ya çapı üçün xәrclәr vә s.). Aşağıdakı formada mümkün xәrclәrin nümunәsi verilmişdir. Layihәnizdәn asılı olaraq büdcә 
kateqoriyalarını artıra ya dәyişdirә ya da silә bilәrsiniz. Qeyd: Ümumilikdә gündәlik xәrclәr/yemәk xәrclәri qrantın ümumi mәblәğının on faizindәn artıq olmamalıdır (10%).

DEMOKRATIYA KOMISSIYASI KIÇIK QRANTLAR PROQRAMININ BÜDCӘ TӘLӘBLӘRİ VӘ FORMASI 

Bütün xәrclәr әvvәlcәdәn hesablanmalı vә reallığa әsaslanmalıdır. Baxmayaraq ki, maksimum qrant mәblәği $24,000 kimi tәyin olunub, Demokratiya Komissiyası adәtәn 
daha kiçik büdcәlәrә malik olan layihәlәri maliyyәlәşdirmәyә üstünlük verir. Xәrclәrin aşağısı 10%-ni töhfә/xәrclәrin bölüşdürülmәsi şәklindә tәklif edәn (misal üçün, qeyri 
maliyyә töhfә şәklindә: әmәk qüvvәsi, ofis otaqları) tәşkilatlara üstünlük verilir. 

Xәrclәr siyahısını büdcә müddәalarına bölәrәk hazırlayın. Xәrclәrin yazılı vә tәfsilatlı izahatını da hazırlamaq xahiş olunur. Hәr bir xәrc üzrә büdcә müddәası mümkün qәdәr 
әtraflı olmalıdır ki, sәnәdi nәzәrdәn keçirәn üçün rәqәmin nә cür әldә edildiyi aydın olsun. Büdcәnin yazılı izahatı isә rәqәmlәrlә mütәnasiblik tәşkil etmәlidir.

2) Mәvacib yalnız vaxtının әksәr hissәsini layihә üzәrindә işlәmәklә sәrf edәn vә müqavilә imzalamış şәxslәrә verilmәlidir. Mәvacib layihә müddәtindә sәrf olunmuş ümumi saatların 
hesablanması ilә müәyyәn edilә bilәr. Mәvacib eyni fәaliyyәt üçün nәzәrdә tutulmuş yerli maaş sәviyyәsindәn çox olmamalıdır. 

4) İnzibati xәrclәr deyәndә kommunikasiya (telefon, faks, elektron poçt vә sairә); surәtçıxarma vә çap xidmәtlәri; ofis lәvazimatları (kağız, toner vә zәrflәr) kimi xәrclәr nәzәrdә tutulur.

5) Әylәncә xәrclәri (alkohollu içkilәr, koteyl-banketlәri) layihә xәrclәrinә daxil edilә bilmәz. “Digәr Xәrclәr”, “Nәzәrdә tutulmamış xәrclәr“ vә “sairә xәrclәr“ müddәalarının istifadәsi 
qәbuledilmәzdir.



Mәvaciblәr  
Vәzifә Layihәyә sәrf edilmiş vaxt 

(%)
Aylıq mәvacib      
(ABŞ dolları)

Ayların sayı Cәmi Tәşkilatın tövfәsi

Cәmi

Proqram xәrclәri
Honorar

Vәzifә Mәblәğ Ekspertlәrin sayı Cәmi Tәşkilatın tövfәsi ABŞ 
Sәfirliyindәn 

istәnilәn mәblәğ

Cәmi

İcarә haqqı
İcarәnin mәqsәdi Tәdbirlәrin sayı Dәfәlik/aylıq icarә 

haqqı
Cәmi Tәşkilatın tövfәsi ABŞ 

Sәfirliyindәn 
istәnilәn mәblәğ

Cәmi

Çay (kofe) breyk
Tәdbir (misal: kofransın 

keçirilmәsi)
Tәdbirlәrin sayı İştirakçıların sayı Adambaşına düşәn 

xәrc
Cәmi Tәşkilatın tövfәsi

Cәmi

Mehmanxana xәrci

*Bank xәrclәri qrantın ümumi mәblәğinin 1 faizindәn artıq ola bilmәz. Xahish edirik, nәzәrә alasınız ki, qrantlar hesabına әldә 
olunmuş gәlir faizi ABŞ dövlәtinә qaytarılmalıdır.Tәşkilatınızın bank hesabı yoxdursa bu xәrci daxil etmәyin



Layihәdә çalışan şәxsin 
vәzifәsi/layihә iştirakçısı

Şәxslәrin sayı Günlәrin sayı Adambaşına 
gündәlik xәrc

Cәmi Tәşkilatın tövfәsi

Cәmi

Gündәlik yemәk xәrci 
Bu xәrcin verilmәsi üçün sәbәb Layihәdә çalışan şәxsin 

vәzifәsi/layihә iştirakçısı
Günlәrin sayı Adambaşına 

gündәlik xәrc
Cәmi Tәşkilatın tövfәsi

Cәmi

Materialların xәrci
Adı Bir vahidin qiymәti Vahidlәrin ümumi 

sayı
Cәmi Tәşkilatın tövfәsi ABŞ 

Sәfirliyindәn 
istәnilәn mәblәğ

Cәmi

Avadanlıq
Adı Bir vahidin qiymәti Vahidlәrin ümumi 

sayı
Cәmi Tәşkilatın tövfәsi ABŞ 

Sәfirliyindәn 
istәnilәn mәblәğ

Cәmi

İnzibati xәrclәr
Adı Aylıq qiymәti/xәrci Ayların sayı Cәmi Tәşkilatın tövfәsi ABŞ 

Sәfirliyindәn 
istәnilәn mәblәğ



Cәmi



3) Avadanlıq deyәndә ilk növbәdә kompüter, surәtçixarma maşını vә digәr texniki vasitәlәr nәzәrdә tutulur. Әgәr layihә çәrçivәsindә hәr hansı bir avadanlığın alınması nәzәrdә tutulubsa, onun 
texniki xüsusiyyәtlәri göstәrilmәlidir. Misal: Pentium IV 2.26 GHz RAM 256 DDL266 CD-ROM 52xASUS. Arzu olunardı ki, qiymәtlәr üç tәchizatçıdan yığılan tәklif әsasında müәyyәnlәşdirilsin. 
Alınacaq avadanlıq layihәnin hәyata keçirilmәsi üçün lazım olmalıdır. 

1) Proqram xәrclәri proqram fәaliyyәti ilә әlaqәdar bütün xәrclәrdir. (Misal:konfrans vә ya tәlimin keçirildiyi halda - otaq icarәsi, nәqliyyat, gündәlik xәrclәr vә mehmanxana, 
mütәxәssislәrin honorarı, tәdris materialların alınması ya çapı üçün xәrclәr vә s.). Aşağıdakı formada mümkün xәrclәrin nümunәsi verilmişdir. Layihәnizdәn asılı olaraq büdcә 
kateqoriyalarını artıra ya dәyişdirә ya da silә bilәrsiniz. Qeyd: Ümumilikdә gündәlik xәrclәr/yemәk xәrclәri qrantın ümumi mәblәğının on faizindәn artıq olmamalıdır (10%).

Bütün xәrclәr әvvәlcәdәn hesablanmalı vә reallığa әsaslanmalıdır. Baxmayaraq ki, maksimum qrant mәblәği $24,000 kimi tәyin olunub, Demokratiya Komissiyası adәtәn 
daha kiçik büdcәlәrә malik olan layihәlәri maliyyәlәşdirmәyә üstünlük verir. Xәrclәrin aşağısı 10%-ni töhfә/xәrclәrin bölüşdürülmәsi şәklindә tәklif edәn (misal üçün, qeyri 
maliyyә töhfә şәklindә: әmәk qüvvәsi, ofis otaqları) tәşkilatlara üstünlük verilir. 

Xәrclәr siyahısını büdcә müddәalarına bölәrәk hazırlayın. Xәrclәrin yazılı vә tәfsilatlı izahatını da hazırlamaq xahiş olunur. Hәr bir xәrc üzrә büdcә müddәası mümkün qәdәr 
әtraflı olmalıdır ki, sәnәdi nәzәrdәn keçirәn üçün rәqәmin nә cür әldә edildiyi aydın olsun. Büdcәnin yazılı izahatı isә rәqәmlәrlә mütәnasiblik tәşkil etmәlidir.

2) Mәvacib yalnız vaxtının әksәr hissәsini layihә üzәrindә işlәmәklә sәrf edәn vә müqavilә imzalamış şәxslәrә verilmәlidir. Mәvacib layihә müddәtindә sәrf olunmuş ümumi saatların 
hesablanması ilә müәyyәn edilә bilәr. Mәvacib eyni fәaliyyәt üçün nәzәrdә tutulmuş yerli maaş sәviyyәsindәn çox olmamalıdır. 

4) İnzibati xәrclәr deyәndә kommunikasiya (telefon, faks, elektron poçt vә sairә); surәtçıxarma vә çap xidmәtlәri; ofis lәvazimatları (kağız, toner vә zәrflәr) kimi xәrclәr nәzәrdә tutulur.

5) Әylәncә xәrclәri (alkohollu içkilәr, koteyl-banketlәri) layihә xәrclәrinә daxil edilә bilmәz. “Digәr Xәrclәr”, “Nәzәrdә tutulmamış xәrclәr“ vә “sairә xәrclәr“ müddәalarının istifadәsi 
qәbuledilmәzdir.



ABŞ 
Sәfirliyindәn 

istәnilәn 
mәblәğ

ABŞ 
Sәfirliyindәn 

istәnilәn 
mәblәğ



ABŞ 
Sәfirliyindәn 

istәnilәn 
mәblәğ

ABŞ 
Sәfirliyindәn 

istәnilәn 
mәblәğ




